
ROMANIA
IUI)ETUL NEAR{T

PRINIARIA COXtUNEisTANiTA

I'el/Fax: 0233/767501
Email: primaria stanita@yahoo.com

ANUNT

PR!$1ARIA CONIUNEI STAHL'FA, cu sedit&l in lacatitatea Stattita. .judettt! Neani!* tele.fon/jax
0233/767501,e-ojai! ptimclria slx41$ta{ valloo.cotta, organizeazi itt data de 09.05.2023 CONCURS I)E
RECRUTARE petri'u octtpurea jbnc&iei ptlbl ce vacante de cnnducere de SECRETAR GENERAL AL

Concursulsc va desfa$ura la sediull'rimariei Comunei Stanita, judetuINeam!
I)grata normalia timpuluide mundi este de 8 ore/zi, 40 ore/siptimani.

(:(Hiditiide.Jest'isurare a concursului

dtlsare[e candidati]or se dcpun ]a sediu] Primirieicomunei Stanita. judetu] Neam}
data dc 07.04.2023 pina in data de 26.04.2023. ora 1600
selectia dosarelor se va luce in perioada 27.04.2023-04.05.2023
depunerca cnntestatiilnr sclectiei dosarclor: (P5.0S.2023
solutionarea contestati nor selectiei dosarelor: 08.05.2023
sustinere proba scrisi Tn data de: 09.05.2023. ora 10 ''
:iota ;i ora sustineriiinterviuluise va afi$a odati cu rezultatele la proba scrisi

Tncepand cu

Persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Pietrireanu Adriana Anna - inspector recurse umaile Tn cadrul Primiriei comunei Stanita, telefon
0233767501sau 0784265633

Conditiide narticioare la concursulde recrutare Dentru ocuDarea functiei Dublice vacante de
conduccre dc SECRETAR (;ENERAL AL IJ.A.T. STANITA

a. Condi+iile generale de participare sunt cole prevazute de art. 465, din (1) din OUG nr. 57/2019
privind Codul/\dministrativ;

b. Contlitii sl)ecinicc de participate suet:
studiiunivcrsititre de licenta absnlvite cu diploma de licen⑩ sau echivalenta in specialitatea
juridica. administrative sau ;tiinte politico
si fle absolvertli cu diploma ai studiilor universitare de master Tn domeniuladministratiei publice.
managenicnt sal. 'in specialitatea studiilor necesarc ocupariifunctiei publice sau cu diploma
cchivillenti conf orm prevederilor art. 153 din(2) din Leger educajiei nationale nr. 1/2011
modit'iciirile ;i conlpletarile ulterioarc
vcchime in specialitatea studiilor necesare exercitariifunctiei publice: minim 5 ani.

Rite conditii spccifice
(1) in ca/ut Tn care. la conctirsulorganizat pcntru ocuparea functiei publica de conducere de secretar
generalalcomuncinu se prezinta persoanc care indeplinesc conditiile de participare, pot candida ;i
persoant: cai'e nu indeplinesc accste conditii, Tn urmitoarea ordine

1) persoane care au studio uni'v;ersitare de licenti at)solvite cu diploma, respectiv studio superioare de
lunge clurati at)stolvite cu diploma de ]ictlnta sau cchiva]enti, Tn specia]itateajuri(]icli
idministraLivi sau studio palilice ;i Tndeplinesc conditia prevazuta la art. 468 din (2) lit. a;



b)

c)

pcrsoanele care au studiiuniversitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studiisuperioare
de lunge duran absolviti cu diploma de licenja sau echivalenta, in specialitatea juridica,
administrative sau ;tiinte politice;
persoanele care au studiiuniversitare de licenta absnlvite cu diploma, rcspectiv studli superioare
dc lunge duran absol\ ite cu diploma de licenta sau echivalenti. in alta specialitate

Atributiile secretaruluigcneral

a) avizea/i prtliectele dc hotgriri ;i contrascmneazi f)entru legalitate dispozitiile primarului. hotiririle
consiliului local:
b) participi la $cdintelc co-asiliuluitocal
c) asigura gcstionarca prncedurilar administrative pt'ivind relatia dintrc consiliullocal $i primal, precum
$i Titre ace$tia }i piefLct
d) coordoneazi organizarea arhivei gi evidenta statistics a hotirfrilor consiliuluilocal$ia dispozitiilor
prtillaitiitt I :
e) asigura transparenta $i comunicarea litre autoritatile. institutiile publica $i persoanele interesate a
ctelor prevazute la lit. a);

t) asigura prncedurile de convocare a consiliuluilocat. ;i eftctuarea lucririlor de secretariat, comunicarea
ordiniide zi. Intocmirca procesului-- verbal al $edintelor consiliuluilocal ;i redactarea hotirfrilor
cortsiliului local
g) tlsigura pregatirca lucririlor supuse dezbateriiconsiliuluilocal, $i comisiilor de specialitate ale
dcestuia;
h) ponte utesta, pain derogare de la prevederile OrdonanteiGuvernului nr. 26 '2000 cu privire la asociatii
$i fundatii, aprollata ct.imo(titiciri ;i conlplctari prim Lcuea nr. 246Z2Q(!f, cu moditicirile $i completarile
,ilterioarc, actulconstitutiv gi statutulasociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte
unitatea adminislrativ teFitoriali Tn cadrulcireia functioneaza;
i) ponte propune primarului insctierea unor problenae in proiectulordiniide zia $edintelor ordinary ale
COnSiliUIUi ItnC&
j) eltctucaziapclulnomina! $i line c\ identa particifaat'lila $edintele consiliuluilocal, a consilierilor

k) numirf vclturilc $i consemneazi rczultatulvolirii. pe care Tlprezinta pre$edintelui de $edlnta, sau.
cjupa caz. Tnlocuitoiuluide drept alacestuia:
1) inn)rirlcazi pre$edintele de $cdinta. sau. dupe caz Tnlocuitorulde drept al acestuia. cu privire la
cvortimui;i la niajoritatea ncccsare pentru adoptarea flecirei hotgrfria consiliuluilocal,
in) aslguriintocrnirea dosarelor dc $cdinla. legarea. numerotarea paginilor, semnarea $i $tampilarea
iccstor:
1) urmare$tc ca la debt)crarea $i adoptarea unor hot&rfiri ale corisiliuluilocalsi nu ia parte consilierii
locaiicare se incadreazi Tn dispozitiile art. 228 din. (2); informeazi pre$edintele de ;edinta, sau, dupe
caz. inlocuitorul de crept al acestuia cu privire ia asemenea situatii$i face cunoscute sanctiunile prevazute
de lego in asemenea cazuri;
o) certiflci confnrmitatea cnpiei cu actele nriginale din arhiva unitatii administrativ teritoriale;
p) nite atiibutiiprevazute de lego sat.iTnsirciniri date prim ante administrative de consiliul local, de

locale

primal

I)osat'uldc Tnsf!.jelxla cuprindu

a) fbrmularulde iilscriere prevazut in al3£3aJlt-3 din lIG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizatea si dezvoltarea carierei functionarilor publici
b) curriculum vitae, nlodclulcomun european:
c) copla actului de identitate
d) copii .tle diplomelor dc studli. ccrti Hlcatelor $i altar documents care atesli clbctuarea unor specializari



$i perfbctioilari;

e) copie a diplomei de master Tn domeniuladministrajici publica. management sau Tn specialitatea
s,tlidiilor necesate ocupariifunctiei publice sau cu diplotTla echivalenti conform prevederilor art. 153,
din (2) din I,cgea cduca;iei nationale nr. 1./2011. cu modificirile ;i coinpletarile ulterioare:
f) copia carnetu]tti de munch ;ia a(]cverintei elia)Crate de angajator pentru perioada lucratg,, care si ateste
vecllimea Tn mundi $i, dupe caz. Tn specialitatea srudiilor necesare ocupari ifunctiei publica;
g) copia adcverintei care atesti starea de sin&tate corespunzatoare, eliberati cu cel [nult 6 lunianterior
(]etuliriicotlcursuluide litre mediculde famine alcandidatului
h) cazicrul .judiciar;

i) declaratia pe propria i3spundere prim completarea rubriciicorespunzatoate din tbrmularulde inscriere,
sau adeverinta care si ateste lipsa calitatiide lucritot al Securitajiisau colaborator al acesteia, Tn
conditiilc prevazutc de legislajia spccitica

o!.ixiltate, care se cert !gitTentru cotifbrtttitatetLl;!t orig.ingtl4L dg;;c:&he secretary! ontisiei de concurs.

1} ibliogra fia/tennatica

Constitutia Rominiei:
Titlu! fl, Capitolul lr ,,Drepfurfre $i rfbertdlffe /ur7damenfale '
Titlul 11, Capitolullll ,, indatoririle /undamentale
Tittut 111, CaoitotulV, Sectfunea a 2-a ,,Administratia publica locale

OU(; nr. 57/'2019 cu modiHicgrile $i complet5rile ulterioare
Partea a Vl-a, Tittull "Dispozf tii genera/e
Pa rica a Vl-a, Titlulll "Statutul/unctfonarilor publica

3. Or(jolt:into Gt-vcrnuluinr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminate,
repuhlicat5, cu mo:..liHlcirile $i complct€irile ultcFiriurc:
Capitc,lut 11, Sectiunea I,,[gaff taZea ?n aczivitatea economical i 7n materia de angajare }i

prolesie
Capjtc~i.ul 11, Sectjunea a ll-a .,Access! ra SPrvf(file publica administrative {i ./uridice, de

s6natatc, ic bite servicii, bunuif }i facitit& i

4. Leger nr. 202/2002 privind egalitatea de $anse $i de tratament Tntre femei $i barbati, republican, cu
rnodi$ciiilc $i ccf mpLetiiiilc ultcrioate

Capltolut ll ,,!8aiitctea o'e #arjse $i ' ='e tratament intra /emef }i bdrbafi Tn domeniul

Cap\to\ut W ,,Egatitatea de $anse Intro femei $i bdrba;i in ceea ce priveste participarea
ta tuarea decjziei".

5. Ltgca !it. 554/20{)+ privind contenciosuladministrativ, cu modiHicirile ;i complet5rile ulterioare=
CAP. llOrganizarea $i asigurarea accesului la informatiile de interes public

6. 1,cgea nr. 52/200.\ privind transl)arenta decizionali. cu modiHicirile $i completirile ulterioare;
Capitulu{ IDispoziti+ generate;
Capitoltil ll.,Procedure Frivind participarea cet3;enilor fia asociatiilor legal constituite la procesul de
elabcrare a actelor normative $1 la procesul de lucre a deciziilor '

Prim a r.
Todireanu I,aurentiu-Beni


